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Construccion del

Presupuesto
Adquisicion de @ Analisis de Viabilidad Y
Informacion @/; \ Conveniencia %
Analisis de \ Elaboracion de
Oportunidad la Propuesta
PROCESO '

\ DE OFERTA

Presentacion
Busqueda y Seleccién de la Propuesta

del Proyecto




Actividades

Ingreso a portales de Contratacion.

O ldentificacion de proyectos enmarcados

\O en el campo de accion de la empresa.

\ Seleccion de Proyectos.

PROCESO O Adquisicion de documentos

\ DE basicos del proyecto.
OFERTA l%

Seguimiento de los
Clientes.

Busqueda y Seleccion
del Proyecto




Actividades

Indagacion de los documentos basicos del
proyecto.

O Coordinacion con el cronograma del

O/’ \ cliente.

Andlisis de requerimientos
habilitantes para participacion en

Ana“S'S_ de \ convocatoria.
Oportunidad
\ PROCESO Notificacién de observaciones

al cliente.
OFERTA

Recepcion de aclaraciones
del cliente.

Andlisis de Oportunidad




Actividades

Notificacion de oportunidad

Adquisicion de informacion técnica del proyecto.

Adq u isici(')n de Estudio de documentacion relacionada al
proyecto.

Informacion @/, N
Desarrollo de visita técnica

d PROCESO O Realizacion de diagndéstico al
\ , problema.

Analisis de Planos.

OFERTA Solicitud de aclaracion de la
documentacion.

Archivacién de la informacién
relacionada al proyecto



Presupuesto

O

Construccion del

Actividades

/'@\ O

PROCESO

OFERTA

Visto bueno

Disefio de la solucidn técnica y
construccion de analisis de unitarios.

Solicitud y evaluacion de
cotizaciones.

Construccién del presupuesto
base del proyecto.




"

Actividades

Analisis de Viabilidad Y
Revision y ajustes del presupuesto base del

proyecto. /V \‘ : Conveniencia *

Andlisis Costo Beneficio del proyecto.

Andlisis de requerimientos

evaluativos para la adjudicacion del PROCESO
contrato.
OFERTA
Definicion de viabilidad del
proyecto.



Actividades

Consulta de visto bueno

Inscripcion como proveedor O
Elaboracion de la propuesta. :

\ Elaboracidon de

Adquisicion de garantias de la la Pr0pue5ta

propuesta. PROCESO

\ OFERTA

Construccién del programa de
trabajo.

Recopilacion de documentacion
soporte.



"

Actividades

Revision y realimentacion de la propuesta. O
Comunicacion de participacion y solicitud O/’ \ O

de aprobacion.

Preparacion fisica de la propuesta. \
PROCESO

Entrega de la propuesta al cliente. \ DE
OFERTA

Seguimiento de la adjudicacion

del Contrato. .,
Presentacion

de la Propuesta




Suscripcion

Adquisicion de del Contrato
Pélizas @
Elaboracion y reV|S|on Entregia del Ctontrato a
as partes
del contrato PROCESO DE

LEGALIZACION

Legalizacién de
Actas

Recepcion de et
Notificacion de %’p

Legalizacion
A i
:




&

Recepcion de
Notificacion de
Legalizacion

Actividades

O

PROCESO DE
LEGALIZACION

Recepcion de Notificacion.
Revision de la Notificacion.

Solicitud aclaraciones.




Actividades
Estudio de la informacion relacionada al
O Contrato.
Preparacion del Contrato.
Elaboracion y revision Recopilacién de documentacion
| ntr soporte del Contrato.

del contrato @ PROCESO DE

LEGALIZACION Revision y modificacion del
Contrato.




Actividades

S Identificacion de las polizas requeridas en el
Adquisicion de Contrato.

Pdlizas —
Definicidon de la empresa aseguradora.

Notificacion de la solicitud de
adquisicion de polizas.

O PROCESO DE -
. Seguimiento de entrega de
LEGALIZACION pélizas.

Anexo de las pdlizas al
documento a legalizar.



"

Actividades , \\\\/ /
Emision de dos ejemplares del contrato a @ Suscripcién
la oficina juridica para comunicaciony del Contrato

revision del mismo.

Recepcion de los dos ejemplares
del Contrato firmados por el O PROCESO D,E
LEGALIZACION

representante legal de la
organizacion.

Autenticacion de las firmas de los
dos ejemplares del Contrato.



Actividades

Entrega de los dos ejemplares del contrato a

la contraparte involucrada para firmay
autenticacion . O
Recepcion de un ejemplar del
contrato y revision de la correcta Entrega del Contrato a
legalizacion. las partes
PROCESO DE h
Realizar copias del contrato para LEGALIZACION e .

archivo y para entregar a la
compafia aseguradora que expide
las polizas.

Entrega del ejemplar original
del documento para revision
juridica.



"

Actividades

Estudio de la informacion relacionada al

acta a legalizar.

Elaboracion del Acta
O PROCESO DE
LEGALIZACION

Suscripcién del Acta.

Legalizacién de
Actas

| §)}\“

A e



Revisidon de recursos y
documentos del proveedor
Contratacion

de Personal

expectativa de
Recursos

Suministros del
Proyecto

" Compras

PROCESO DE
PLANIFICACION

.Control de Ingresos

N v Egresos Cobro
Revisién de disponibilidad e Gestion
presupuestal @ del Pago




Actividades

Atencion a solicitudes del proyecto

Revision de disponibilidad
presupuestal para la solicitud.

PROCESO DE

, Autorizacion del suministro.
PLANIFICACION

Revision de disponibilidad

presupuestal
2




Actividades

Elaboracion de relacion de cuentas por
pagary por cobrar.

Célculo de Ingresos y Egresos del

Proyecto
PROCESO DE

PLANIEICACION Registro de ingresos y egresos
del proyecto

Control de Ingresos
Yy Egresos

Solicitud de transferencia de
fondos a los proveedores.



PROCESO DE
PLANIFICACION

O

Actividades

Revision de los recursos y proveedores
seleccionados para el presupuesto.

Elaboracion de orden de compra.




Actividades

Contratacion

de Personal

Elaboracion de documento de
Contratacion.

Establecimiento de responsabilidades

Analisis de Seguridad Social

PROCESO DE

PLANIFICACION
Control del desempefio de los

recursos humanos.



" N

Revisidon de recursos y
documentos del proveedor

PROCESO DE
PLANIFICACION

O

Actividades

Seguimiento de la compra o
contratacion.

Reporte de inconsistencias al
proveedor

Recepcion de recursos

Evaluacion del proveedor.




"

Actividades

Expectativa de
Recursos

Revision de disponibilidad de
recursos de la organizacion.

Asignacion de recursos.

Control de entradas y salidas
de recursos.

PROCESO DE
PLANIFICACION



"

Actividades

Notificacion de disponibilidad de los
recursos.

Suministros del
Proyecto

Entrega de los materiales
necesarios para la
implementacion del proyecto.

PROCESO DE
PLANIFICACION

Cambio de los recursos
devueltos de la ejecucion del
proyecto.

O



"

Actividades

Elaboracion de Cuenta de Cobro.

Emision de cuenta de cobro para
firmas de aprobacion.

PROCESO DE
PLANIFICACION

Realizacion de copia de la
cuenta de cobro para archivo
fisico.

Gestion del
Cobro

Emision de cuentas de cobro.




"

Actividades

Elaboracién de Orden de Pago.

Emision de Orden de pago para
firmas de aprobacion .

PROCESO DE
PLANIFICACION

Realizacion de copia de la
orden de pago para el archivo
fisico.

Emision de orden de pago al
departamento de recursos

Gestion
contables.

O e del Pago




"

EJECUCION

Direccidn




Identificacidon de
Inconsistencias

PROCESO DE
EJECUCION-
DIRECCION

Seguimiento de pago de

Plan de reajustes adicionales

Implantacion

Liquidacion del
Contrato




Actividades

Procedimiento “Gestion del cobro” del
proceso “Planificacién” para cobro del
anticipo.

Presentacién en la zona de
trabajo.

PROCESO DE Procedimiento “Legalizacién de
EJECUCION- Actas” del proceso “La

Legalizacion” para suscripcion

DIRECCION del Acta de Inicio.

Coordinacion del personal

con el contratante,

Recepcion de la zona de\ interventoria y otros
. tratistas.
trabajo del proyecto. contratistas

’732 > |\ o



Actividades

Organizacion del Proyecto.

Programacion del avance fisico del
proyecto.

Distribucion de actividades.

PROCESO DE Programacioén de Reuniones
Plan de EJECUCION- con el personal.
DIRECCION

Implantacion




Actividades

Identificacion de los recursos necesarios
para el avance del proyecto y solicitud de
suministro de los mismos.

Recepcion de notificacion de
disponibilidad de los recursos.

E Solicitud y recepcion

de suministros - "
Revision de remision de recursos

y comparacion con solicitud de
suministros.

PROCESO DE
EJECUCION- Notificacion de los cambios

DIRECCION encontrados con respecto a la
solicitud de suministro.

Recepcion de recursos y
firma de la remision.



avance del proyecto

Actividades

Coordinacién Contratista-Interventoria.
Seguimiento del avance del proyecto.

Programacion de reuniones con
Interventoria y/u otros
contratistas.

PROCESO DE
EJECUCION-
DIRECCION



Identificacidon de

Inconsistencias

Actividades

Comparacion de lo Ejecutado con lo
proyectado.

Analisis de las causas de las
inconsistencias encontradas en
la comparacion.

PROCESO DE
EJECUCION-
DIRECCION

Disefio de la solucién al
problema.

Seguimiento de instrucciones
y medidas establecidas por el

interventor. \




Actividades

Elaboracion de actas de avance del Entrega Parcial

proyecto en cortes parciales.
Solicitud de aprobacion de
interventoria del acta
relacionada.

PROCESO DE
EJECUCION-
DIRECCION

Procedimiento "Control de
ingresos y egresos” del proceso
“La Planificacion".

Procedimiento "Gestion del
Cobro" del proceso "La

Planificacion”. \



" N

Actividades

Justificar modificaciones y asignar
responsables de las mismas.

Procedimiento “Entrega Parcial”.

PROCESO DE
EJECUCION-
DIRECCION

Seguimiento de pago de
reajustes adicionales




Actividades

Puesta en marcha de la implementacion
total del proyecto.

Documentacion del informe final del
proyecto.

Entrega Final.

Procedimiento "Legalizacion de
Actas" del proceso "La
Legalizacion" para suscripcion del
Acta de Terminacion.

PROCESO DE
EJECUCION-
DIRECCION

Procedimiento "Control de
ingresos y egresos" del proceso
"La Planificacion”.

Procedimiento "Gestion del
Cobro" del proceso "La
Planificacion".

Liquidacién del
Contrato

Evaluacion y cierre del
proyecto.




Evaluacion del

cumplimiento de RecepC|on Parcial

’ obligaciones o
— Reconocimiento de
reajustes adicionales
Control de la 2
Ejecucion
- vl x PROCESO DE |
e a EJECUCION-
\Y CONTROL

Liquidacién del

Contrato _-
Entrega de la zona de
trabajo del proyecto.




Actividades

Estudio del contrato a supervisar y la
documentacion relacionada al mismo.

Gestidn del anticipo.

O Presentacion en la Zona de

Trabajo.

Procedimiento “Legalizacion
de Actas” del proceso “La

O PROCESO DE Legalizacion” para suscripcion
EJECUCION- del Acta de Inicio.
CONTROL Comunicacion de

formalidades del contrato y
entrega del area de Trabajo.

Entrega de la zona de

trabajo del proyecto.
.




Actividades

O Desarrollo de reuniones de comité para
seguimiento del avance del proyecto.

Supervision de los trabajos
ejecutados por el contratista.

Control de la
Ejecucion PROCESO DE Seguimiento del cumplimiento
EJECUCION- de las responsabilidades del
CONTROL contratista.




Evaluacion del Actividades

cumplimiento de
obligaciones O Verificacion del cumplimiento de las

obligaciones del contrato.

Hallazgo de la causa del
incumplimiento de las obligaciones
del contrato.

Determinacion de la solucion

O PROCESO, DE para rectificar el incumplimiento

EJECUCION- del contratista.
CONTROL

Solucion de Controversias
halladas entre las partes




Actividades

Solicitud y revision de actas parciales de
avance del proyecto y memorias descriptivas
de las mismas.

Revision y aprobacion de cuentas de
cobro, y anexar el informe de
interventoria.

Notificacion al contratante de los
trabajos realizados por el contratista
en informes de interventoria.

Procedimiento “Legalizacion de
Actas” del proceso “La
Legalizacion” para suscripcion del
Acta de Pago.

Procedimiento “Control de
ingresos y egresos” del proceso
“La Planificacion”

Procedimiento “Gestién del
Cobro” del proceso “La
Planificacion” para cobro de
servicios de interventoria.

Recepcién Parcial

®

PROCESO DE
EJECUCION-
CONTROL




" N

Actividades
Definicion de modificaciones del O
proyecto de acuerdo al replanteo
realizado.
- _ Reconocimiento de
Procedimiento Reg:&‘;‘;{‘ reajustes adicionales
O PROCESO DE
EJECUCION-
CONTROL




Actividades

Revisién de la culminacion del contrato y
documentacion del proyecto.

Recepcion Final.

Procedimiento “Legalizacion de Actas”
del proceso “La Legalizacién” para
suscripcion del Acta de Terminacion.

Evaluacion del contratista y del
proyecto.

Entrega de Documentacion del O PROCESO DE
Proyecto al contratante. EJECUCION-

Terminacién del Contrato Eje CONTROL Liquidacién del
Interventoria.

Procedimiento “Control de
ingresos y egresos” del
proceso “La Planificacion” .

Procedimiento “Gestion del

Cobro” del proceso “La

Planificacion” para cobro de
servicios de interventoria. A



